

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ПРОЕКТ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ЗУЕВКА

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НЕФТЕГОРСКИЙ

САМАРСКОЙ  ОБЛАСТИ

_____________________________________________________________________________                                

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  2025 г.                                                                                                                   №                                                                                                                 

Об утверждении плана работы Администрации сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области на 2026 год

В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области, Администрация сельского поселения Зуевка 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить план работы Администрации сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области на 2026 год согласно Приложению № 1.
2. Утвердить план нормотворческой деятельности Администрации сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области на 2026 год согласно Приложению № 2.
3.  Опубликовать настоящее Постановление на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения зуевка63.рф  и в периодическом издании «Зуевская весточка».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением Постановления оставляю за собой.

	Глава

сельского поселения Зуевка
	
М.А. Решетов
                                             


Приложение № 1

к постановлению Администрации

сельского поселения Зуевка
муниципального района Нефтегорский

Самарской области

от  2025 г. №  
ПЛАН 

работы Администрации сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области на 2026 год

1. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА
	№
п/п
	Наименование мероприятий
	срок исполнения
	ответственные
исполнители

	Организационная работа

	1
	Отчет Главы сельского поселения Зуевка о работе администрации сельского поселения за 2025 год
	1 квартал
	Глава сельского поселения

	2
	Разработка и принятие нормативно - правовых актов
	в течение года
	Глава сельского поселения
специалисты по направлениям деятельности 

	3
	Разработка плана работы администрации на год
	декабрь текущего
года
	ответственный специалист


	4
	Прием граждан по личным вопросам
	согласно графика
	Глава сельского
поселения

	5
	Работа с обращениями граждан
	по мере
поступления в течение года
	Глава сельского поселения 
специалисты по направлениям деятельности 

	6
	Взаимодействие с администрацией муниципального района Нефтегорский и иными организациями и учреждениями
	в течение года
	Глава сельского поселения
специалисты по направлениям деятельности

	7
	Подготовка документов для заседаний Собрания
представителей сельского
поселения
	не реже 1 раза в месяц
	ответственный специалист

	8
	Организация
и
проведение
собраний (сходов) граждан
	в течение года
	Глава сельского поселения
специалисты по направлениям деятельности

	9
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	март - апрель
	муниципальные служащие


	10
	Совещание с работниками администрации
	1 раз в 2 недели
	Глава сельского
поселения

	11
	Организация и проведение публичных слушаний по вопросам:
- о внесение изменений и дополнений в Устав сельского поселения;
· о Правилах землепользования и застройки территории сельского поселения;
· о Генеральном плане сельского поселения 
·  проект бюджета сельского поселения на 2027 год и на плановый период 2028- 2029 годов
	по мере необходимости
ноябрь
	Глава сельского поселения
Депутаты Собрания представителей

	12
	Выездная работа работников администрации сельского поселения
	по мере необходимости
	Глава сельского поселения


	13
	Подготовка
документов
о
внесении
изменений
и
дополнений
в
Устав сельского поселения Зуевка
	по мере необходимости
	ответственный специалист

	14
	Разработка, внесение изменений и дополнений в муниципальные программы
	по мере необходимости
	ответственный специалист 

	15
	Осуществление работы по наполнению сайта администрации сельского поселения информационными ресурсами
	постоянно
	специалисты по направлениям деятельности 

	16
	Разъяснительная работа с населением по
сбору налогов
	постоянно в
течение года
	ответственный специалист


	17
	Предоставление муниципальных услуг населению, в соответствие с реестром (перечнем) муниципальных услуг (работ) сельского поселения
	постоянно
	ответственный специалист 

	18
	Представление в прокуратуру муниципального района нормативно - правовых актов, принятых собранием представителей сельского поселения, главой сельского поселения, а также проектов НПА
	по мере разработки
	специалисты по направлениям деятельности

	19
	Внесение изменений и дополнений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг
	по мере необходимости
	ответственный специалист


	20
	Постановка и снятие с воинского учета
граждан, прибывающих в запасе
	в течение месяца
	ВУР

	21
	Проведение работы по противодействию
коррупции
	в течение года
	специалисты по направлениям деятельности

	22
	Освещение в газете «Зуевская весточка» информации о деятельности сельского   поселения и публикация НПА
	в течение года
	ответственный специалист

	Финансово-экономическая деятельность


	1
	Внесение изменений в бюджет сельского поселения 
	в течение года
	ведущий специалист-бухгалтер

	2
	Утверждение отчета об исполнении бюджета сельского поселения Зуевка за 2025 год
	март
	Собрание представителей
сельского поселения

	3
	Отчет об итогах исполнения бюджета сельского поселения Зуевка за 1 - 4 кварталы
	в течение года
	ведущий специалист-бухгалтер

	4
	Подготовка, формирование и утверждение бюджета сельского поселения Зуевка на 2027-2029 гг.
	октябрь- декабрь
	ведущий специалист-бухгалтер

Собрание
представителей сельского поселения

	5
	Контроль за расходами, предусмотренные сметой расходов
	ежекварталь
но
	Глава сельского поселения

	Организация благоустройства

	1
	Организация работы с населением и организациями по разъяснению Правил по    благоустройству территории сельского поселения Зуевка
	постоянно
	ответственный специалист

	2
	Озеленение территории населенных пунктов, общественных территорий, территорий организаций и предприятий
(посадка деревьев, разбивка цветников)
	2-3 квартал
	Глава сельского поселения

	3
	Содержание территории кладбища сельского поселения
	2-3 квартал
	Глава сельского поселения

	4
	Осуществление расчистки дорог от снега
	по мере необходимости
	Глава сельского поселения

	5
	Заключение договоров на
 расчистку дорог от снега и контроль
	январь
	Глава сельского поселения

	6
	Обслуживание уличного освещения в населенных пунктах
	по мере необходимости
	Глава сельского поселения

	7
	Организация работ по ремонту дорог в населенных пунктах поселения
	2-3 квартал
	Глава сельского поселения

	8
	Контроль за содержанием дорог в зимний и летний периоды
	в течение года
	Глава сельского поселения

	9
	Организация грейдерования грунтовых дорог, не имеющих твердого покрытия в
населенных пунктах поселения
	2-3 квартал
	Глава сельского поселения

	10
	Ремонт оборудования на детских игровых площадках
	2-3 квартал
	Глава сельского поселения


	11
	Организация и проведение месячника по благоустройству территорий
	2-4 квартал
	Глава сельского поселения

	12
	Реализация проектов: местных инициатив, формирование современной городской среды
	2-4 квартал
	Глава сельского поселения

	13
	Участие в организации установок дополнительных контейнеров, обустройство и обслуживание контейнерных площадок
	постоянно
	Глава сельского поселения


	14
	Проведение мероприятий, направленных на профилактику безопасности дорожного движения на дорогах местного значения
	ежеквартально
	Глава сельского поселения

	Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности.
Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций.

	1
	Проведение противопожарных мероприятий по опашке населенных пунктов поселения
	апрель-сентябрь
	Глава сельского поселения

	2
	Разъяснительная работа с населением:
·  об обязательном наличии в личном хозяйстве первичных средств пожарной безопасности;
- подворный обход жилого сектора
	в течение года
	ответственный специалист 

	3
	Привлечение населения и предприятий к работам по уборке территории от мусора, сухой травы, организация субботников по благоустройству территории
	в течение года
	Глава сельского поселения 

	4
	Организация работы по обеспечению пожарной безопасности в поселении: ремонт противопожарных гидрантов;
оборудование пирса к водоему.
	в течение года
	Глава сельского поселения

	5
	Разработка и принятие НПА по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в поселении
	1 квартал
	Глава сельского
поселения



	6
	Обучение населения действиям при возникновении пожара, ЧС природного и техногенного характера, защите от опасности, поведение на водоемах (листовки, объявления)
	постоянно
	ответственный специалист

	6. Правоохранительная деятельность

	1
	Взаимодействие с органами внутренних дел по проведению массовых мероприятий
	в течение года
	Глава сельского поселения

	2
	Проведение мероприятий по профилактике правонарушений
	в течение года
	Глава сельского поселения Уполномоченный
участковый полиции (по согласованию)

	3
	Оказание содействия для работы участковому уполномоченному полиции
	в течение года
	Глава сельского поселения

	4
	Проведение мероприятий, направленных на профилактику совершения преступлений и правонарушений
	в течение года
	ответственный специалист Уполномоченный
участковый полиции (по согласованию)

	5
	Проведение разъяснительной и профилактической работы с населением по выявлению и предупреждению терроризма и экстремизма
	в течение года
	ответственный специалист Уполномоченный
участковый полиции (по согласованию)

	6
	Проведение профилактической работы с населением в сфере борьбы с незаконным оборотом наркотических веществ
	в течение года
	ответственный специалист Уполномоченный
участковый полиции (по согласованию)

	7
	Проведение мероприятий, направленных на профилактику наркомании среди несовершеннолетних
	ежеквартально
	ответственный специалист Уполномоченный
участковый полиции (по согласованию)

	7. Текущие мероприятия


	1
	Ведение делопроизводства согласно номенклатуры дел, регистрация поступающей и отправляемой корреспонденции и контроль за их исполнением
	постоянно
	специалисты по направлениям деятельности

	2
	Прием жалоб, предложений, заявлений граждан, ответы на них в установленные
законом сроки
	по мере поступления
	Глава сельского поселения
специалисты по направлениям деятельности

	3
	Подготовка постановлений, распоряжений, контроль за исполнением
	постоянно
	Глава сельского поселения 
специалисты по направлениям деятельности

	4
	Заключение договоров с организациями
для выполнения функций органов местного самоуправления
	по мере необходимости
	Глава сельского поселения

	5
	Выдача справок, выписок из похозяйственных книг, характеристик, ведение похозяйственных книг, внесение изменений в похозяйственные книги
	в течение года
	ответственный специалист 

	6
	Подготовка и сдача отчетов, сведений:
- военкомат;
- статистика;
- налоговая;
- администрация района.
	в течение года
	специалисты по направлениям деятельности

	Мероприятия по формированию архивных фондов

	1
	Составление описи дел постоянного срока хранения по личному составу
	1 квартал
	специалисты по направлениям деятельности

	2
	Подготовка дел постоянного срока хранения для сдачи в архив муниципального района Нефтегорский
	2 квартал
	специалисты по направлениям деятельности 

	3
	Списание документов по акту, неподлежащих хранению
	ноябрь
	специалисты по направлениям деятельности

	4
	Проверка состояния дел по личному
составу
	октябрь
	ответственный специалист

	Культурно – массовые, физкультурно - оздоровительные и досуговые мероприятия

	1
	Участие в районных спортивных и культурных программах и мероприятиях
	в течение года
	Заведующий СДК, заведующий библиотекой,
 Директор СОШ


	2
	Проведение
 спортивных
мероприятий (турниров
по
волейболу,
настольному теннису, мини-футболу)
	в течение года
	Директор СОШ

	3
	Отчетные концерты
	декабрь
	Заведующий СДК


Приложение № 2
к постановлению Администрации

сельского поселения Зуевка
муниципального района Нефтегорский

Самарской области

от  2025 г. №  
План 
нормотворческой деятельности Администрации сельского поселения
Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области на 2026 год
	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	1
	Об организации противопаводковых мероприятий и профилактической работы среди граждан
	1 квартал
	Глава сельского поселения
ответственный специалист

	2
	О подготовке к пожароопасному сезону и предотвращению возможных
чрезвычайных ситуаций на территории сельского поселения 
	Март
	Глава сельского
поселения 

	3
	О мерах по обеспечению пожарной
безопасности в весенне-летний период
	Апрель
	Глава сельского
поселения

	4
	О проведении месячника по благоустройству
	2 квартал
	Глава сельского
поселения

	5
	Внесение изменений в действующие муниципальные программы сельского поселения 
	В течение года, по мере
необходимости
	ведущий специалист-бухгалтер

	6
	Об отмене противопожарного режима
	4 квартал
	Глава сельского поселения

	7
	Внесение изменений в постановление администрации об утверждении перечня муниципальных услуг
	В течение года
	ответственный специалист

	8
	Внесение изменений и дополнений в административные регламенты
предоставления муниципальных услуг
	В течении года
	ответственный специалист

	9
	Приведение муниципальных правовых актов в соответствии с изменениями
действующего законодательства
	В течение года
	специалисты по направлениям деятельности

	10
	О внесении изменений и дополнений в
отдельные нормативные правовые акты и о признании утратившими силу некоторых нормативных правовых актов
	В течение года
	специалисты по направлениям деятельности


	11
	О внесении изменений и дополнений в Устав 
	В течение
года по мере необходимости
	ответственный специалист

	12
	Проведение публичных слушаний по обсуждению проектов МНПА
	По мере необходимости
	ответственный специалист

	13
	Проведение антикоррупционной
экспертизы МНПА и проектов МНПА
	В течение года
	Специалист 1 кат. администрации

	14
	Представление проектов МНПА в прокуратуру Нефтегорского района
	В течение года
	специалисты по направлениям деятельности

	15
	Размещение на официальном сайте администрации сельского поселения
Зуевка проектов МНПА, МНПА, объявлений и прочей информации
	В течение года
	специалисты по направлениям деятельности

	16
	Разработка проектов МНПА в связи с изменениями федерального
законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	В течение года
	ответственный специалист

	17
	Разработка проектов МНПА в связи с изменениями федерального
законодательства в сфере приватизации муниципального имущества
	В течение года
	ответственный специалист

	18
	Об утверждении бюджета администрации
	Декабрь 
2026 года
	ответственный специалист
ведущий специалист-бухгалтер

	19
	Утверждение графика дежурства на Новогодние праздники 2026 -2027 г.
	Декабрь 
2026 года
	Глава сельского поселения

	20
	Утверждение плана работы и плана нормотворческой деятельности Администрации сельского поселения на 2027 год
	Декабрь 2026
	Глава сельского поселения



