
                                                     АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗУЕВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НЕФТЕГОРСКИЙ
______________________САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ____________________



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.02.2017 года                                                                                                              № 01


Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на территории сельского поселения  Зуевка муниципального района Нефтегорский»
 

В соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010г. №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом  сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области, Постановлением Администрации сельского поселения Зуевка от 06.10.2012г. № 63«Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сельском поселении Зуевка муниципального района Нефтегорский», Администрация сельского поселения Зуевка

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйствона территории сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский».
2. Опубликовать настоящее постановление в  газете «Зуевская  весточка» и разместить на официальном сайте сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.   






              Глава 
сельского поселения   Зуевка                                                                                    М.А. Решетов















АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на территории сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский

( в редакции постановлений от 13.06.2018 г.№ 65, от 03.12.2018 г. № 130, от 28.02.2019 г. № 16, от 25.10.2019 г. № 104, от 26.02.2020 г.№ 19)


I. Общие положения

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на территории сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества муниципальной услуги определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки   и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, формы контроля и порядок обжалования, решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги.	

1.2. Описание заявителей
Заявителями и получателями муниципальной услуги являются дееспособные граждане РФ, ведущие личное подсобное хозяйство на территории  сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области. 

1.3. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством:
- размещения информационных материалов на стенде в помещении администрации   сельского поселения Зуевка по адресу: Самарская область, Нефтегорский район с.Зуевка, ул. Школьная, 1;
- консультирования заявителей;
- размещения информации на сайте администрации;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг;
-размещение информации на официальном сайте МФЦ.

1.3.2. На информационных стендах размещаются информационные материалы, которые включают в себя:
- образцы заполнения заявлений;
- перечень документов, предоставляемых заявителями, необходимых для получения информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;
- выписки из федеральных и муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
1.3.3. Утратил силу (постановление от 03.12.2018 г. № 130)
1.3.4. Консультации  предоставляются по следующим вопросам:
о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
о документах, предоставляемых заявителями, необходимых для получения информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.
Продолжительность консультирования заявителей при личном приеме в среднем составляет 15 минут, при ответе на телефонный звонок в среднем составляет 10 минут.
При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 15 дней с момента поступления письменного запроса.
1.3.5. Заявителю предоставляется информация по вопросам:
      - перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
      - источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местоположение);
      - времени приема и выдачи документов;
      - сроков предоставления муниципальной услуги;
  - о принятом решении по конкретному письменному обращению заявителя;
     - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
     При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме четко и подробно информируют обратившегося по интересующим вопросам;
     - при консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ  на поставленные вопросы. Ответ направляется заявителю в письменной форме (может дублировать по электронной почте или факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица), с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефонов непосредственного  исполнителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения;
    - если специалист не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в администрацию   сельского поселения Зуевка либо назначить другое время для получения информации.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на территории сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Непосредственно муниципальную услугу предоставляет Администрация сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области .
2.2.2. Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае многофункциональный центр для обеспечения получения заявителем государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником многофункционального центра и скрепленные печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.
( Дополнен постановлением от 25.10.2019 г. № 104)
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-перечисление субсидии на расчетный счет заявителя;
-уведомление об отказе в предоставлении субсидии.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не более 30 календарных дней со дня поступления в Администрацию сельского поселения  Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области  документов на получение субсидии  от заявителя.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 27.07.2016г. №210-ФЗ «Об  организации предоставления государственного и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 29.12.2006 №264-ФЗ « Об развитии сельского хозяйства»;
Федеральный закон от 07.07.2003 №112-ФЗ « О личном подсобном хозяйстве»;
        Постановление администрации   сельского поселения Зуевка муниципального района  Нефтегорский Самарской области  от 06.11.2014 № 54 «Об  установлении расходного обязательства сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области по предоставлению субсидий  для оказания поддержки сельскохозяйственного производства»;
Постановление администрации сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области от 06.10.2016 года № 63 «Об утверждении Порядка предоставления  субсидий за счёт средств местного бюджета  гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на территории  сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области, в целях возмещения части  затрат в связи с производством сельскохозяйственной продукции  в части расходов на производство  реализованного молока»;
Решение Собрания представителей  сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области от 13.11.2014 года № 184«Об утверждении Порядка предоставления  субсидий за счёт средств местного бюджета  гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на территории  сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области, в целях возмещения части  затрат в связи с производством сельскохозяйственной продукции  в части расходов на  содержание коров ».

Иные нормативно правовые акты Российской Федерации Самарской области, а также муниципальные правовые акты.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых заявителем:
- заявление о предоставлении субсидий (по форме согласно Положению № 1 к настоящему Административному регламенту);
-документ удостоверяющий личность заявителя (оригинал и копию), в случае обращения заявителя за оказанием муниципальной услуги через своего представителя, последний также предоставляет паспорт или иной документ (оригинал и копию),удостоверяющий его личность и нотариально заверенную доверенность (оригинал и копию).
- справка- расчет о причитающейся гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство на территории сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский, субсидии;
-выписка из похозяйственных книги;
-сберегательная книжка или иной документ, содержащий информацию о лицевом счете, открытием на имя заявителя в российской кредитной организации.
2.6.2.Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:
-заявление о предоставлении субсидии (по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту);
-документ удостоверяющий личность заявителя (оригинал и копию), в случае обращения заявителя за оказанием муниципальной услуги через своего представителя, последний также предоставляет паспорт или иной документ (оригинал и копию),удостоверяющий его личность и нотариально заверенную доверенность (оригинал и копию).
-сберегательная книжка или иной документ, содержащий информацию о лицевом счете, открытием на имя заявителя в российской кредитной организации.
2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
-справка-расчет о причитающейся гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство на территории сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский, субсидии;
-выписка из похозяйственной книги.
2.6.4. Администрация, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также предоставления документов и информации которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего  муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организации, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.6.5. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», для предоставления государственной или муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице.
( Дополнен постановлением от 26.02.2020 г. № 19)

[bookmark: _GoBack]
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствует.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
-не соответствия заявителя требованиям, указанным в п.1.2 настоящего административного регламента;
-не предоставления документов, указанных в п.2.6 настоящего административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
-наличие в предоставляемых заявителем документах неверной или искаженной информации.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса, документов о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1.  Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к ней документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в течение текущего рабочего дня в журнале регистрации заявлений.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Для работы  специалиста администрации поселения, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, помещение должно быть оснащено стульями, столами персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством, телефонной связью.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).
Места информирования оборудуются информационным стендом с административными регламентами, образцами заполнения заявлений и перечнем документов, стульями и столом для возможности оформления документов.
2.12.2. В помещениях для работы с заинтересованными лицами и заявителями размещаются информационные стенды, в которых размещается информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты  администрации поселения.
2.12.3. Рабочие места, специалистов администрации поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.12.4. Места ожидания в очереди на консультацию или получения результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями.
2.12.5. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими  принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями и  заинтересованными лицами.
2.12.6. В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.
2.12.7. Для  обслуживания  инвалидов  помещения  оборудуются  пандусами,  специальными       ограждениями       и     перилами,     обеспечивающими  беспрепятственное  передвижение  и  разворот  инвалидных  колясок.  Столы для  обслуживания  инвалидов  размещаются  в  стороне  от  входа  с  учетом  беспрепятственного подъезда и поворота колясок. 
Входы    в   помещения    оборудуются     пандусами,    расширенными  проходами,     позволяющими      обеспечить     беспрепятственный     доступ  инвалидов,     включая     инвалидов,     использующих       кресла-коляски.  
Центральный  вход  в  помещения  оборудуется  информационной  табличкой  (вывеской),      содержащей       соответствующее        наименование,      с  использованием     укрупненного    шрифта     и  плоско-точечного     шрифта  Брайля.
      При  наличии  заключения  общественной  организации  инвалидов  о  технической невозможности обеспечения доступности помещений (здания)  для  инвалидов  на  специально  подготовленного  сотрудника  учреждения  (организации),    в  котором    предоставляется    муниципальная    услуга,  административно-распорядительным        актом  возлагается   обязанность   по оказанию   ситуационной   помощи   инвалидам   всех   категорий   на   время  предоставления государственной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.
2.13.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
- степень информированности заявителем о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным Административным регламентом;
- снижение срока ожидания и при получении результата муниципальной услуги.


2.14.Иные требования, в том числе учитывающее особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.14.1. Предоставления муниципальной услуги через многофункциональные центры и в электронной форме не предусмотрены(не осуществляются).



III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-прием, регистрация пакета документов заявителя и вынесение решений о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю субсидии;
-перечисление субсидии на расчетный счет заявителя.
3.1.2. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение 2).
3.2. Административная процедура "прием, регистрация пакета документов заявителя и вынесение решений о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю субсидии»
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области с пакетом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.
3.2.2.При получении пакета документов специалист администрации сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области, ответственный за регистрации документов регистрирует заявление в журнале входящих документов и в течение одного рабочего дня после регистрации заявления передает его Главе сельского поселения Зуевка.
3.2.3.Глава сельского поселения Зуевка в течение двух рабочих дней после получения заявления и пакета документов, оформляет резолюцию на заявление о предоставлении субсидий и передает пакет документов ответственному за предоставление муниципальной услуги исполнителю- специалисту Администрации.
3.2.4.Результатом административной процедуры является передача заявления о предоставлении субсидии с пакетом документов и визой Главы сельского поселения Зуевка специалисту, отвечающему за проверку документов и подготовку проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении)субсидии.
3.2.5..При получении пакета документов специалист Администрации сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский, ответственный за проверку документов и подготовку проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии (далее ответственный специалист) проверяет соответствие заявителя пункту 1.2. настоящего Административного регламента. В случае если заявитель не соответствует требованиям, указанным в п.1.2. настоящего Административного регламента, ответственный специалист готовит уведомление об отказе в представлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа и передает его на подписание Главе сельского поселения Зуевка. В случае если заявитель отвечает требованиям, указанным в п.1.2. настоящего Административного регламента, ответственный специалист проверяет полноту представленного пакета документов в соответствии с п.2.6.Настоящего Административного регламента. 
В случае, если заявителем (или его представителем)представлен не полный пакет документов, который заявитель должен представить самостоятельно и который указан в п.2.6.2. настоящего Административного регламента, ответственный специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа и передает уведомление на подписание Главе сельского поселения Зуевка. В случае, когда заявителем представлен полный пакет документов, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, ответственный специалист регистрирует пакет документов в специальном журнале учета, готовит выписку из похозяйственной книги и проводит проверку сведений, указанных в похозяйственной книге, и наличия у гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство на территории сельского поселения Зуевка, поголовья коров, которые учтены в похозяйственной книге на дату не позднее чем за 30 дней до подачи заявления о предоставлении субсидии. Если сведения, указанные в похозяйственной книге соответствуют действительности, ответственный специалист готовит справку-расчет о причитающейся гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство на территории сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский, субсидии и передает ее специалисту Администрации сельского поселения Зуевка, ответственному за перечисление субсидии, а также готовит проект соглашения с заявителем, предусматривающий условия и сроки предоставления субсидии, согласие заявителя на осуществление Администрацией сельского поселения Зуевка и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения заявителем условий, целей и порядка предоставления субсидии (далее - соглашение). В последующем ответственный специалист передает проект соглашения на подпись Главе сельского поселения Зуевка. Заключение соглашений от муниципального образования на срок, превышающий срок действия утвержденных лимитов бюджетных обязательств, осуществляется в случаях, предусмотренных решениями Администрации сельского поселения Зуевка, принимаемыми в порядке, определяемом местной администрацией.
( Дополнен постановлением от 13.06.2018 г№ 65. )

3.2.6. Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет -10 дней.
3.2.7. Результатом административной процедуры являются:
направление заявителю уведомления о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии;
направление справки-расчета специалисту, ответственному за перечисление субсидий.
3.3. Административная процедура «Перечисление субсидии, на расчетный счет заявителя».
3.3.1.	Началом административной процедуры по перечисление субсидии на расчетный счет заявителя является поступление  специалисту, ответственному за перечисление субсидий, справки-расчета.
3.3.2. Специалист, ответственный за перечисление субсидий, готовит платежные документы для перечисления субсидии заявителю на расчетный счет, открытый в российской кредитной организации.
3.3.3.	Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 рабочих дней.
3.3.4.	Результатом административной процедуры является перечисление субсидии заявителю на счет, открытый в российской кредитной организации.
            3.3.5. В случае выявления нарушений условий предоставления субсидий и (или) условий соглашения о предоставлении субсидии, специалист Администрации сельского поселения Зуевка, ответственный за перечисление субсидии,  в течение 5 рабочих дней со дня обнаружения нарушения готовит и направляет заявителю – получателю субсидии письменное требование о возврате субсидии или ее части.
Заявитель обязан в течение 10 дней со дня получения письменного требования о возврате субсидии или ее части возвратить в доход местного бюджета предоставленную субсидию или ее часть, полученную неправомерно.
При отказе от добровольного возврата субсидии в установленный срок она взыскивается в бюджет сельского поселения Зуевка в порядке, установленном действующим законодательством.
( Дополнен постановлением от 13.06.2018 г№ 65. )
             3.3.6. Настоящий нормативный правовой акт не предусматривает возврат остатков субсидий заявителем - получателем субсидий, не использованных в текущем финансовом году, а также предоставление заявителем отчета об использовании субсидии, поскольку субсидии по настоящему административному регламенту предоставляются по факту понесенных заявителем затрат.
( Дополнен постановлением от 13.06.2018 г№ 65. )
             3.3.7. Главный распорядитель бюджетных средств, предоставляющий субсидию, и органы муниципального финансового контроля осуществляют обязательную проверку соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий заявителем - получателем субсидий. Получатель субсидий дает согласие на осуществление Главным распорядителем бюджетных средств, предоставившим субсидию, и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий.
( Дополнен постановлением от 13.06.2018 г№ 65. )


IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой поселения.
4.2. Текущий контроль осуществления путем проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего регламента, иных нормативных актов.
4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.
4.4.Должностные лица, ответственные специалисты за решение и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
( Изложен в редакции постановления от 28.02.2019 г. № 16) 
 
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностного лица, при предоставлении муниципальной услуги вышестоящему должностному лицу, а также в судебном порядке.
5.2. Предметом обжалования являются неправомерные действия (бездействие) уполномоченного на предоставление муниципальной услуги должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
5.3. Жалоба подается (в соответствии с координатами, указанными в пункте 2.2. настоящего административного регламента):
1) при личной явке:
 в ОМСУ;
2) без личной явки:
·  почтовым отправлением в ОМСУ;
·  в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ;
·  по электронной почте в ОМСУ.
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с пунктом 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:
·  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
·  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
·  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
          5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации;
          5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
         1)  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
          2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы». 
        5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на территории сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский

	
	
	Главе сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области Решетову М.А.

от ___________________________

_________________________________ 
( ФИО получателя полностью)

Адрес: Самарская область, Нефтегорский район, с. 
Ул. ___________________________
 д.№_________кв.__________

Телефон ________________________




З А Я В Л Е Н И Е 

	В соответствии с Постановлением Администрации сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский Самарской области от_______________ №     прошу предоставить субсидию __________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(ФИО полностью)
по направлению расходования бюджетных средств: в целях возмещения  части затрат в связи с производством сельскохозяйственной продукции в части расходов на производство реализованного молока, на содержание коров.	(нужное подчеркнуть)

 ___________20___г                      ______________       ___________________
           (дата)                                       (подпись)                      (ФИО)













Приложение 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на территории сельского поселения Зуевка муниципального района Нефтегорский
                     Утратило силу (постановление от 03.12.2018 г. № 130)

БЛОК-СХЕМА
административных процедур при предоставления муниципальной
услуги «Предоставление субсидий

Утратило силу (постановление от 03.12.2018 г. № 130)

